Didapages : onglet Apprenants
Dans l’espace gestion de votre compte Didapages, voici  le menu Apprenants :
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Dans cet espace vous pouvez :
· Ajouter un apprenant individuellement
· Ajouter un groupe d’apprenant à l’aide d’une liste (plus complexe)
· Gérer les apprenants :

· Consulter et modifier un apprenant (changer le mot de passe)
· Regrouper les apprenants (ex : par groupe classe)

· Bloquer temporairement un apprenant

· Supprimer un apprenant
· Alternative pour inscrire les apprenants (pour les élèves plus autonomes)

Pour ajouter un apprenant individuellement 
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1. Inscrire le nom d’utilisateur et le mot de passe
Concernant le nom d’utilisateur et le mot de passe : utilisez uniquement les caractères minuscules, pas d’accents et  pas d’espace.

2. Inscrire le prénom et le nom
Concernant le prénom et le nom, vous pouvez utiliser les majuscules, les minuscules et les accents.  IMP concernant le nom : le même nom de famille ne peut être utilisé 2 fois; si deux élèves ont le même nom de famille, ajoutez la première lettre du prénom à la fin du nom.  Ex : DemersY, DemersA

3. L’espace Avatar avec le bouton Parcourir n’est pas obligatoire.  L’avatar est une photo de l’élève en format de 60 par 80 pixels.
4. Modifier le mot de passe et modifier l’avatar sont 2 cases à cocher et lorsqu’elles sont activées, cela permet à l’élève de modifier son avatar ainsi que son mot de passe.

5. Concernant l’espace disque, nous vous suggérons de laisser l’espace disque par défaut soit de 5000K
6. Cliquez sur Ajouter pour inscrire un nouvel apprenant à votre liste.

Il faut répéter le processus pour ajouter chacun des apprenants.

Pour gérer les apprenants 
· Pour consulter/ modifier un apprenant 

À partir de la liste des apprenants :
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Cliquez sur l’icône de la colonne « modifier » de l’apprenant que vous désirez consulter.  Le logiciel affiche le une nouvelle zone au dessus de la liste des apprenants :
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Vous pouvez : consulter et ou modifier les informations et vous cliquez sur le bouton « Valider » pour sauvegarder les informations.

· Pour regrouper les apprenants à un groupe classe.  C’est très pratique pour inscrire les travaux aux apprenants et pour consulter les travaux.  

À partir de la liste des apprenants :
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· Sélectionnez les élèves à placer dans un groupe en activant la case à cocher devant le nom d’utilisateur

· Dans la zone texte « Groupe », inscrivez le nom du groupe 

· Cliquez sur le bouton « + » à côté de la zone texte Groupe pour créer le groupe.

· Les autres options de la liste des apprenants 
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· Pour bloquer un étudiant : cliquez sur le crochet vert de la colonne Blocage.  À ce moment, le crochet vert sera remplacé par un cadenas et pour enlever le blocage, cliquez sur le cadenas.
· Pour bloquer un groupe d’étudiant : procédez de la même façon que pour créer un groupe en sélectionnant les apprenants et vous cliquez sur le bouton « Blocage ».  C’est la même procédure pour enlever le blocage.
· La colonne Travaux : en cliquant sur l’icône d’un élève dans la colonne travaux,  vous arrivez dans l’onglet « Travaux » avec tous les travaux de cet élève.

· La colonne Accès : en cliquant sur l’icône d’un élève dans la colonne accès, vous quittez l’espace administration pour vous retrouver dans l’espace personnel de l’élève avec tous ces travaux.
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